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Circolare n. 3 
Del 4 settembre 2023                   

       
Ai responsabili di dipartimento 

Ai coordinatori di classe 
Ai segretari dei Consigli di classe 

Ai docenti interessati  
Agli Atti 

Al portale Argo 
 

Oggetto: Verbali di Dipartimento e dei Consigli di classe - istruzioni operative ARGO DidUP  

Si comunica che i Verbali di Dipartimento e dei Consigli di classe dovranno essere caricati su Argo 

DidUP IN FORMATO PDF con la seguente procedura: 

 
VERBALI CONSIGLI DI CLASSE  
I SEGRETARI dei Consigli di classe caricheranno su Argo i verbali dei Consigli di classe (anche quello 
di settembre) con la seguente procedura: 
 

- Portale Argo DidUP 

– Didattica  
– Progr. Didattica 
– Cliccare sulla parola Aggiungi  
– Dettaglio 

 Oggetto: CONSIGLIO DI CLASSE 

 Descrizione: es. VERBALE N. 1 – 1A - 05/09/2023 

 Data pubblicazione lasciare la data che viene visualizzata 

 Programmazione dal (non inserire alcuna data) 

 Cartella: cliccare su CONSIGLI DI CLASSE 

 File: cliccare su “Sfoglia” e cercare il file da caricare 

– Destinatari  
 “Filtro classi” spuntare “Classi singole”, cliccare scegli spuntare la classe, Conferma 

 “Filtro materie”, “Qualsiasi”, Salva 
Il verbale è stata caricato. 
 

http://www.istitutocomprensivopignatelli.edu.it/
mailto:taic85900x@istruzione.it
mailto:taic85900x@pec.istruzione.it


 
 

 

Ministero dell’istruzione e del 

merito 

ISTITUTO COMPRENSIVO 
“FRANCESCO GIACOMO PIGNATELLI” 

Sede Centrale Via Don Minzoni, n. 1  
74023 GROTTAGLIE 

tel. uffici segret. 099 5620700-703-705 
 tel. Dirigente Scolastico 099 5620704 tel. DSGA 099 5620701  

www.istitutocomprensivopignatelli.edu.it 

 

Distretto n.054 - Cod. Mecc. TAIC85900X - C.F. 90214490733; @-mail, taic85900x@istruzione.it; PEC, taic85900x@pec.istruzione.it 
Infanzia “La Sorte”, via Garcia Lorca (tel. 099 5612454)  

Infanzia “Campitelli”, via Campobasso (tel. 099 5611956) 
Primaria, Via Don Minzoni n. 1 (tel. 099 5620700)  

Secondaria di I Grado - Via Campobasso n.4 (tel. 099 5639767) 
 

 

 
 
VERBALI DIPARTIMENTI 
I RESPONSABILI DI DIPARTIMENTO dovranno caricare su Argo i Verbali dei Dipartimenti (anche 
quelli di settembre) con la seguente procedura: 
https://www.portaleargo.it/voti/ 

 

– Didattica  
– Progr. Didattica 
– Cliccare sulla parola Aggiungi 
– Dettaglio 

 Oggetto: es. DIPARTIMENTO Area linguistico-religiosa   

 Descrizione: es. VERBALE N. 1 - 04/09/2023 

 Data pubblicazione lasciare la data che viene visualizzata 

 Programmazione dal (non inserire alcuna data) 

 Cartella: cliccare su DIPARTIMENTI 

 File: cliccare su “Sfoglia” e cercare il file da caricare 
 

– Destinatari  
 “Filtro classi” spuntare “Solo classi”, spuntare “Prime” “Seconde” “Terze”  
 “Filtro materie”, “Qualsiasi”, Salva 

Il verbale è stata caricato. 
 

Ogni Docente visualizzerà in Registro - Programmazione didattica i verbali dei consigli della propria 
classe e i verbali di tutti i dipartimenti. 

 
Si allegano il format del verbale del Consiglio di classe e il format del verbale del dipartimento. 
 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

   Marisa BASILE 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

ai sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs n. 39/1993 
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